PC-P70C

UCTOVNE FORMULARE

Nastroj vytvoreny na baze aplikacie

MS Excel na vytvaranie a evidenciu

najcastejSie pouzivanych uctovnych formularov.

Autor:
Vytvorené dna:
Posledna zmena:
Pocet stran:

Verzia:

Operacny systém:

Prostredie:

Ing.Pavol Papulak
01. 12. 2007

15. 4.2008

19

2008_A

Windows /XP/Vista,
MS Excel 2003/2007



Uctovné formuldre

Verzia: 2008-A

e Systémové poziadavky

Poziadavky nasystém do znacnej miery vychadzaju z poziadaviek na prevadzku operaéného systému

Windows.

Pre prevadzku programu najednom pocitaci Uplne posta¢i bezné vybavenie. Program je spustitelny

na lubovolnom poéitadi s operaénym systémom MS Windows (lubovolna verzia 2000/XP/Vista) a nainstalovanym

programom MS Excel 2007.

Program je spustitelny i v Exceli 2003 s konvertorom suborov z Office 2007, avsak sobmedzenou

funkénostou. Pre Excel 2003 je pripravena komeréna verzia,

e Spustenie instalacie

ktord mozno objednat u autora programu.

InStalacia programu sa zacne spustenim programu UctFormsSetup.exe. Ak ste program dostali e-mailom,

z miesta, kam ste instalacny program nakopirovali. Ak ste program dostali na CD médiu, inStalacia sa spusti

automaticky, po vloZeni instalacného CD.

Pri inStaldcii postupujte podla pokynov inStala¢ného programu.

B Initalujem uctForms-Office2007, verzia 20

Vitajte v ingtalaénom programe
uctForms-0Office2007, verzia
2008-A!

Tento indtalaény program nainstaluje uctForms-Office2007, verzia
2008-A do Vasho potitata. Instaldciu spustite kliknutim na Dalej.
Inétaldciu prerugite kliknutim na Storno.

=[5l x|

POZOR: Tento program je chraneny medzinaroednymi pravami a
zmluvami.

MNeoprawvnené &irenie a distriblcia programu su zakazane. Pri
porugeni tychto podmienck sa vystavujete trestnému postihu.

— PC-PROG Installer

Storno |

B Instalujem uctForms-Office2007, verzia 20

Precitajte si
Prosim precditajte =i nasledowvné informacie.

=lol |

UCTOVNE FORMULARE =

Verzia: uctFORMS 2008-A
Platforma: Windows 98/Me/NT/2000/XP.

Program "Ué&towné formuldre" je shareware.

Program "Utovné formuldre” je jedneduchy ndstroj wytvoreny na baze aplikdcie
MS Excel na vytvdranie a evidenciu najéastejsie pouZivanych Gétovnych
formularov (pokladniénych dokladov, faktir a dobropisov, zdlohovych faktar a
dobropisov, zahraniénych faktir a dobropisov) pre platitelov i neplatitelov DPH.

ytvorené doklady =i ulofené v prehladnom zozname (napr. kniha faktar, kniha
FDV ...) a v archive. Ku kazdému dokladu je moZné sa jednoducho vratit, opravit
ho a znovu ulozit alebe pouzif ake ablénu pre doklad nowy.

=l

— FC-PROG Installer

Storno |

B Initalujem uctForms-Office2007, verzia 20

Sahlasit s licenénymi pod nkami

Pokracovat v instalacii mazete az po =sihlase = obzahom licenénych
podmienck. Pozorne si ich preéitajte

=[5l x|

(@)

B In3talujem uctForms-Office2007, verzia 20 o ]

Zvolte cielovy adresér, do ktorého si Zeldte uctForms-0Office2007, r_’
verzia 2008-A nainétalovat. « »

FERERERERERE R LR R R RS
LICENENA ZMLUVA

ke e e j
Licenéna zmluva na softwarovy produkt pre koncového pouZivatels je zmluvou

medzi Vami (fyzickou alebo pravnickou osobou) a firmou Ing. Favol Papuldk
PC-PROG.

Predmet zmluwvy: Softwarcyy predukt "Ugtowné formuldre”, dalej len "program”
Autor programu: Ing. Pavol Papuldk PC-PROG, (c) Copyright 2004-20038

Tato licenéna zmluva na softvérovy produkt pre koncového pouZivatela je
zmluvou medzi vami (fyzickou alebo privnickeu oscbou) a autorom programu.
Inétalaciou programu potvrdzujete, Ze ste =i tieto licenéné podmienky preditali,
porozumeli ste im, sihlasite s nimi a zavazujete sa ich dodrziavat, &m =a pre vds

[l~7 Siihlasim

= Spat Storno |

Inétaldtor nainétaluje sdbory do zvoleného adresdra.

Alc cheete naingtalovat uctForms-Office2007, verzia 2008-A do iného adreséra,
kliknite na Hladat a zvolte iny adre=ar.

||C:\PC-PROG\uctForms_D?

Hladat... |

"Celb\r\'f adresar

PoZadované miesto : 3.67MB
Dostupné miesto @ 50.54GE

¥ Spustit uctForms-Office2007, verzia 2008-A po dokongeni indtaldcie

< Spat | Dalej = ||

— BC-PROG Installer

Storno
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Uctovné formuldre Verzia: 2008-A

Po Uspesnej instalacii je vytvorend programova skupina ,U¢tovné formuldre” ( tlagidlo Start / Vsetky
programy). Ak je na pocitaci nainStalovany Acrobat Reader je automaticky spustena priru¢ka k programu i samotny
program.

Pre rychle spustenie programu je vytvorena i ikonka na pracovnej ploche a na paneli ,,Rychle spustenie /

Quick Launch “.

¢ Odinstalovanie

Program mozno kedykolvek odinstalovat spustenim volby ,Odinstalovat”.

@ Uctovné formulare 24 Odinstalovat’
4 Uct.formuldre - pomocnik
] Uét.formuldre - program

¥ Odin3talovavam Uctovné formulare pre O M =[] = Odinstalovavam Uctovné formulare pre ] =] x|

Vitajte v odindtalovani U¢tovné . Program U&tovné formulare pre
formulare pre Office 2007 ! ~ Office 2007 bol Gspesne
odinstalovany !

Kliknite na 'Hotowve' k dokondéeniu odinétalacie.

()

Naozaj cheete odinitalovat Ugtovné formuldre pre Office 20077

o Tento odingtalagny proces odstrdni Uétowné formulare pre Office
2007 z va&ho potitaéa.

Kliknite na Storno k prerugeniu odstrafovania programu.

Kliknutim na Dalej spustite proces odingtalovania.

— FC-PROG Installer — PE-PRGGETRstallEr
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* Prvé spustenie

Program je prvy raz spusteny automaticky po Uspesnej instaldacii. Inak mozno program spustit nasledovne:

1) z programovej skupiny ,U¢tovné formulare”: tlacidlo Start (Start)/ VSetky programy (All programs) /

Uétovné formulare / Uétovné formulire,

2) dvojklikom na ikonku ,Uétovné formulare” na pracovnej ploche (desktop).

* Povolenie spustania makier

Aby bolo moZné program plnohodnotne pouzivat, je NUTNE povolit pouzivanie makier a pre verziu Excelu

2007 taktiez povolit prepojenia nainé zosity. Povolenie makier je rdzne pre verzie Excelu do verzie 2003 ainé

pre verziu 2007.

Excel 2007:
1) Pri spusteni programu sa zobrazi @ Security Warning |Some active content has been disabled.l Options...
informacia, ze aktivne Casti programu boli | mnu_A1 v ( JcJ-w|
blokované: 1) Sablény 2) Udaje 3) Presuny na
dokumentov o firme pracovné listy
2) Pre jednorazové povolenie makier Microsoft Office Security Options 7] x|

a prepojeni staci po kliknuti na tlacidlo ,,Options”
v zobrazenom dialégu vyznadit volbu ,,Enable this
content” pre makra i data prepojenia.

(Bude nutné urobit pri kazdom spusteni)

(U Security Alert - Macros & ActiveX

Macros & ActiveX

Macros and one or more ActiveX controls have been disabled. This active content might
contain viruses or other security hazards. Do not enable this content unless you trust the

source of this file.

Warning: It is not possible to determine that this content came from a

trustworthy source. You should leave this content disabled unless the content

provides critical functionality and you trust its source.
More information

File Path: C:\uctForms\uctForms_2008.%sm

1 Help protect me from unknown content (recommended)

[ o ]

Open the Trust Center Cancel I
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Uctovné formuldre

Verzia: 2008-A

3) Ak chceme povolit makra a prepojenia
nastdlo, je nutné kliknutim na text ,,Open the Trust
Center”, spustit dialdg a vyznacit volby podla

obrazkov:

Trust Center B

2%

Trusted Publishers
Trusted Locations
Add-ins

ActiveX Settings

| Macro Settings |

Macro Settings
For macros in documents not in a trusted location:
¢ Disable all macros without notffication
¢ Disable all macros with notification

€ Disable all macros except digitally signed macros

| @ (Enable all macros (not recommended: potentially dangerous code can runj

Message Bar
External Content

Privacy Options

Developer Macro Settings

™ Trust access to the WBA project object model

>

2

Trust Center :

2=

Trusted Publishers
Trusted Locations
Add-ins

ActiveX Settings
Macro Settings

Message Bar

Security settings for Data Connections

|G Enable all Data Connections (not remmmanded)|

€ prompt user about Data Connections

¢ Disable all Data Connections

Security settings for Workbook Links

| @ ‘Enable automatic update for all Workbook Links (not recummendedﬂ

| [ External Content

Privacy Options

© Prompt user on automatic update for Workbook Links

' Disable automatic update of Waorkbook Links

Concel
v

4

Excel 2003 a niZsie:

Najjednoduchsia volba je stlacenie tlacidla ,Enable Macros”. Pri tejto volbe bude otdzka opakovana pri

kazdom spusteni programu.

Ak zaskrtnete volbu , Always trust macros ...“ systém umozni pouzivanie makier vo vSetkych programoch,

ktoré su (alebo budu) podpisané digitalnym certifikdtom ,Ing. Pavol Papulak”.
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Pre ulahéenie prac a automatizaciu niektorych udloh je vhodné vykonat jednorazovo uréité nastavenia:

o Zakladné nastavenia - list ,MENU“

List (zalozka Cervenej farby) ,Menu” je priestor pre zakladné nastavenia systému a odskoky do jednotlivych casti
programu, €i uz prostrednictvom tlacidiel alebo hyperliniek. Na otvaranie jednotlivych sekcifi listu ,,Menu“ sldzia
tlacidla v zahlavi listu.

1) Sablény: Hyperlinky k $ablénam jednotlivych formuldrov, ktoré slizia pri generovani archivnych siborov
pri ukladani vyplneného formularu.

Pozndmka: Netreba menit, pre spravnu funkénost programu su origindlne $ablény nutné.

TIP: Sabldny nie st uzamknuté a nemaju v pozadi programovy kéd. Ak vdam nebudu vyhovovat programovo ovlddané (a z toho
dévodu i uzamknuté) formulare tohto zosita, moZete $ablony pouZit ako vzor pre vlastné formulére a tie modZete nasledne
[ubovolne upravovat.

2) Udaje o firme: Po prvom spusteni programu je nutné vyplnit konkrétnymi Gidajmi o pouzivatelovi programu.
Informécie o firme su zobrazené v hlavickach formularov (faktura, kalkulacia, objednavka), resp. pouZité pri
posielani kalkuldcii na Ustredie e-mailom ...

Pozndmka: Zadané udaje je moZné uloZit do externého (licenéného stboru) — tlacidlo , Ulozit do stiboru”. Nastavenia budu
ulozené do textového suboru s priponou ,,.lic”

TIP: Pole "e-mail — ustredie": vo formuldroch Kalkuldcia a Nakupnd objednévka (Purchase_request) je moznost automaticky
odoslat archivovanu képiu e-mailom. Ako prednastavena je pouZita hodnota zapisana v tomto poli.

3 __ Platca DPH !
Gomeorme (2752 s REALNA FIRMA s.r.o.

Nazov. REALNA FIRMA s.r.0. 12345678 ‘

Ulica, &(slo Kvetna 1 1€ DPH
PSE | sidlo 800 00 Bratislava 5K1020304050 Dodavatel’: Konta kt:
Obch.register || Krajina Zo - 99/12345/00D, reg.&. "999/99" zo diia 01.01.2001 Slovensko REALNA FIRMA s.r.o. Ing. Jan Akuratny
Kontaktna adresa Kvetna 1 Jarna 9, Bratislava
Ulica, Eislo [1ama o | 5 5
PSC | Sidio || Krajina 800 00 Bratislava |[slovensko 800 00 Bratislava 800 00 Bratistava
ip"t’e':'“ e 160: 17345678 tel: +4212 777 77 77

ontal . Jan Akuratn: = =

2 Y 1€ DPH/DIC: SK1020304050 &-mail: Akurstny.Jan@resinafirma.com

E-mail Akuratny.Jan@realnafirma.com
E-mail - istredie Hlavny Uctovnik@realnafirma.com
Telefdn | Fax || Mobil +4212777 77 77 +421211122 33 [+421 900 777 777

3) Presuny na pracovné listy: Navigacny priestor s odskokmi na jednotlivé ¢asti programu.

V Casti ,,Subory ciselnikov a udajov” su definované prepojenia na externé subory (Ciselniky a knihy). Ak
st urobené zmeny v tejto Casti, je nutné regenerovat prepojenia medzi sibormi stla¢enim tlacidla ,,Obnovit
linky“, pripadne i ,Znovuotvorit subory”.

© 2008 - PCFROG <:| Novy riadok | Kopirovat' riadok |  Mazat riadok B | CIMazat riadok po skopirovani 2

ot | = H
Formuldre - pokladia [Primovy_pp [ vydavkovy_pD [ Priimovy_pp_cmena [ Vydavkovy_PD_cmena ] [ @b ]3] Nazov Firmy = Kontakt -1 Adresa =
Formuldre - faktiry | Faktura | Faktura_zalohova [ 2ahranicna_raktura | zahranicna_zaloh_faktura | i —
Formulive ol o sed. | Kalolaca [Fartias_Fugit [riemia Tbodac | 1 ol e ing. Peter Pirus Kvetns 22

x 0 |Wolski Zajazd |Zbyszek Piestrzeniewicz ul. Filtrowa 68
Knihy - pokiadiia [ kniha_pep [ kniha_veo [ xnina_ppp_cmena Kniha_VPD_Cmena | 2
Kaihy - faktiry [ xnina_ra [ Knina_rz [[ xnina_zr [ kniha_zz | 7 <Nzov firmy> <Priezvisko Meno, Titul < Adresa
Koy - b, skod ook koiva_pria [ i prD ioiva._o |
Siibory Giselnikov a tidajov. | Obrovit linky |
Ciselniky [cisetniky\uctrorms_ciselniky.xism ] 0

Gdaje

deoms oy [uctiorms Ky 2008 dsm | KNHA KALKULAGH
Iné siibory
Pricucka: doc [uctrorms_navod.doc | E
rirud tForms_Niavod.pdf ] P i
P ctrorme haved pi | 3 H-Link ka CI8L0 Vystaveny_Dna  Zakazka_ciso Zak_Mazov
Iné: (napr. Bark.prikazy) [ | = = - - ~

ka KALK 03 0001 KALK-03-0001 23.1.2008 Zakazka XXX

Pozndmka: Do priestoru ,Iné subory” méZete zadat odkaz i na iny vas subor.
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TIP: Ak CastejSie pouZivate viac knih alebo &iselnikov (napr. na prelome rokov), ich zoznam je mozné prednastavit v liste
,Nastavenia“ - tlacidlo ,Podrobné nastavenia“ v zahlavi listu Menu.

TIP - pouZitie klavesov:

F2 - Vstup do buniek s hyperlinkami
TAB - Posun na nasledovnu editovatelnu bunku
SHIFT + TAB - Posun na predoslu editovatelnt bunku

¢ Podrobné nastavenia

Tladidlom ,Podrobné nastavenia“ z listu ,,Menu“ sa prestva na list ,,Nastavenia“, v ktorom treba zadat dalsie
nastavenia programu. Presun na jednotlivé sekcie listu je mozny klikanim na prislusna volbu v lavej Casti listu:

Perc_DPH:

Aktudlne platné percenta DPH

Vystavil: Zoznam poloziek, ktoré
budi ponuknuté do spodnej ¢asti
formularu:

[ Telefdn a e-mail z listu "Nastavenia” / volba "Doklad vystavil"

Vystavil: Ing. Jan Akuratny

-
tel: +421 2 777 77 77 e-mail: Akuratny@realnafirma.com

Doklad vystavil
opt_Vystavil opt_Telefon opt_Email
Ing. Jén Akuratny +421 2 777 77 77 Akuratny.Jan@realnafirma.com 7
Titul Meno Priezvisko +42121111111 priezvisko@moja.sk +421 900 333 333
Vlozit' do prvého riadku
hodnoty z listu "Menu".
Pridat riadok | Zmazat aktudlny riadok | Vlozit z listu MENU | X

SuboryUctKnih:

Zoznam suborov (knih), do ktorych st ukladané Udaje jednotlivych vygenerovanych
a archivovanych formularov. Netreba menit, resp. iba na prelome rokov.

TIP: Knihu na dal$i rok je moZné vytvorit zo siboru ,,uctForms_Knihy_20XX.xlsm*
jednoduchym skopirovanim a premenovanim stboru.

KurzovyListokNBS:

Prepojenie na kurzovy listok NBS. Listok je mozny aktualizovat (ak je pripojenie k internetu)
k aktualnemu alebo k lubovolnému datumu. (Ak program kurz nenajde, napr. soboty,
nedele, sviatky — snaZi sa natiahnut kurz aktualny).

POZNAMKA: Uzke prepojenie na prepodet kurzom v jednotlivych formularoch (FA, pokl.
doklady, kalkulacie ...)

SuboryCiselnikov:

Netreba menit. Zoznam stborov, v ktorych su ukladané zoznamy €asto pouZivanych
poloziek, napr. zoznam partnerov.

FaTypDokladu: Typ dokladov pre faktury (Faktdra / Dobropis) a skladové formulére (Prijemka / Vratka).
FaFormaUhrady: Forma Uhrady faktur — prednastavené texty pre formulare faktur (v SK i EN).
FaPolozky: Texty poloZiek faktury - prednastavené texty pre polozky formularov faktur (v SK i EN).

FaPolozkyText:

Prednastavené texty pre vSeobecny popis fakturovanych poloZiek a pre poznamky v zapati
formuldru faktuary (v SKi EN).

DI_PolozkyText:

Doplnkové texty (upresnujlce a popisné informacie), ktoré mozno vyberom zo zoznamu
vkladat do formularov.

Dodavatel:

Zoznam skratiek disponibilnych dodavatelov pre Kalkulacie, ¢ast Nakup.

KalkulacieSkupiny:

Nazvy jednotlivych subsekcii za ktoré je moZné generovat kalkuldciu pre formular
Kalkulacie.
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Postup tvorby jednotlivych dokladov je rovnaky a je postaveny na principe ,Vytvorit raz, pouzit mnohokrat”.

* Vytvorenie dokladu

Do #lto podfarbenych poli sa zadavaju jednotlivé pozadované udaje. Udaje mozno zadat manuélne, vyberom

z0 zoznamu (napr. bankovy Gcet), vyberom z Ciselnikov (info o zakaznikovi — nazov, kontakt, adresa, 1CO ...), resp.

formuldrom na vkladanie datumu (klik pravym tlac¢idlom mysi na datumové pole).
TIP: Klaves TAB (resp. SHIFT+TAB) — posun na nasledovnu (resp. predoslu ) editovatelnd bunku.

Vypoctové polia (najéastejsie v polozkovej Casti formulara) su pocitané bud standartnym vzorcom umiestnenym

v prislusnej bunke (napr. cena vo faktire = Mnozstvo * J.Cena * (1 - percento Zlavy)), alebo makrom v pozadi
pislusného formuléra, kedy je mozné zadat jeden z parameterov a druhy je dopocitany. Napr. v pokladni¢nom doklade

je mozné zadat bud Cenu s DPH alebo Cenu bez DPH, kde druha hodnota je prepocitana zo zadane;j.

¢ Finalizacia dokladu

Po vyplneni vietkych potrebnych poli je mozné s dokladom manipulovat nasledovne:
1) Doklad vytlaéit — tlacidlo "Vytlaéit ..." v zahlavi formulara

TIP: © Z dévodu Setrenia nasich lesov doruéujeme najskér skontrolovat, ako bude vyzerat findlna tla¢ — tlagidlo "Prezriet
pred tlacou..." v zahlavi formulara.

2) Doklad archivovat — tladidlo " Ulozit do archivu ..." v zahlavi formuléra.
Pri tejto operdacii je vytvoreny doklad uloZeny do prehlfadného zoznamu — knihy dokladov (napr. Kniha FA).
Zaroven je generovana kdpia kompletného dokladu, uloZzena ako samostatny XLS subor do Archivu.

TIP: Vo formularoch "Kalkuldcia" a "Ndkupnd objedndvka" (Purchase_request) je moznost automaticky odoslat archivovanu
kopiu e-mailom, ak je zaskrtnuté pole "e-mail pri uloZeni".

POZNAMKA: Program ¢aka, kym nie je spustené odoslanie mailu, alebo odoslanie zruené. Na posielanie posty je pouZity
predvoleny e-mail klient, najcastejsie MS-Outlook.

3) Doklad archivovat ako XML — tlacidlo "Export do XML"
Pre potreby prenasania udajov medzi réznymi systémami je mozné ulozit doklad do suboru ako "¢isté ddta"
vo forme Standardného XML formatu. Subor je ulozeny v podpriecinku XML, na mieste kde je nainstalovany
program, jeho ndzov je vytvoreny z Cisla dokladu.

4) Kniha dokladov — tlacidlo "Kniha XX" (kde XX je nazov prislusného formulara).
PriebeZne generované a archivované doklady su ukladané do prehladného zoznamu, ktory mozno filtrovat,
prezerat a tladit. Prezerat a tlaéit je moZné véetky stipce, alebo mnoZinu vybranych stipcov. Zoznam je ulozeny
v separatnom subore (uctForms_Knihy_RRRR.xIs), kde "RRRR" je prislusny rok.

TIP 1 — DETAILY: Prednastavené zobrazenie a skrytie detailov (stipcov) je mozné kliknutim na ikonku resp. EI nad
zahlavim stipcov. Ak chcete skryt, alebo zobrazit véetky detaily naraz, treba kliknit na ikonku | 1 | (skryt véetko) alebo ikonku
(zobrazit vietko) v lavom hornom rohu nad zahlavim stipcov a riadkov.

TIP 2 — HYPELINK: V stipci s ndzvom H-link je uloZené prepojenie (hyperlinka) na kompletnu képiu prisluiného dokladu.
Doklad je mozné zobrazit jednoduchym kliknutim na hyperlinku.

TIP 3 — CISTA KNIHA: V prietinku, kde je naintalovany program, je i sibor "uctForms_Knihy_20XX.xIsm". Novu knihu

na dalsi rok je mozné vytvorit skopirovanim a premenovanim tohto stboru. ( napr. uctForms_Knihy_2009.xlsm). Zoznam
pouzivanych knih je mozné aktualizovat v programe, v liste "Nastavenia".
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« Cistenie formularu, vyber z archivu

5) Vycistenie vyplnenych poli — Novy doklad — tlacidlo "Novy XX" (kde XX je nazov prislusného formulara).
Udaje v zltych poliach (okrem relativne stabilnych, ako je &islo G¢tu) si premazané. Formuldr je pripraveny pre
zadanie nového dokladu.

TIP. — AUTOMATICKE CiSLO DOKLADU: Ak je &islo dokladu (aspori posledné znaky) tvorené &islicami, nasledovné &islo
dokladu bude vygenerované s hodnotou o 1 vyssou.

II Ponuknuté Cislo mozno prepisat, avsak bez ¢isla dokladu nie je mozné doklad ani archivovat, ani uloZit ako XML.

6) Vyber z archivu — rozbalovaci zoznam " Vybrat z archivu: " v zahlavi formulara.
Zakladnym zmyslom celej aplikacie je maximalne vyuzitie uz urobenych veci.

Po kliknuti na €islo dokladu v rozbalovacom zozname sa prenesu Udaje z archivovaného dokladu do formulara.
Doklad je mozné upravit a pod novym ¢islom uloZit do archivu ako doklad novy.

e Pohyb vo formulari a medzi formularmi

7) Pohyb vo formulari — Funk¢nost vaésiny formularov vyzaduje aby boli Udaje zobrazené na jednom liste, ale pri
rozumnom (dobre Citatelnom) rozliSeni ich nemozno zobrazit na jednej obrazovke. Hlavitka | Polozky
Preto su usporiadané do logickych celkov (sekcii), ktorych zobrazenie mozno preferovat o —
pomocou funkénych tlacidiel, alebo zaskrtavanych tlacidiel.

TIP_— LUPA: Rolovanie kolieska mysi pri sicasne stlatenom klavese CTRL — zmensenie / zvacSenie zobrazenej plochy
(Zoom / Lupa).

8) Pohyb medzi formularmi:
— "Excel klasik" - klik na zaloZku prislusného list — listy s podobnou funkénostou st oznaéené rovnakou farbou,
—tlacidlo "MENU" — navrat na Uvodny list,
—tlacidlo "KNIHA XX" — presun na knihu zviazanua s prislusnym formuldrom,
—tlacidla "Firmy", "Cennik" — presun do Ciselnika (zoznam sortimentu, firiem ...),
—rozbalovaci zoznam v zahlavi formuldru — presun — kliknutim na zobrazenu polozku zo zoznamu.

¢ Pomocnik

9) Zobrazenie / skrytie pomocnika — najefektivnejsia pomoc je na mieste, kde ju prave potrebujeme. Pomocné
a vysvetlujuce informdcie su umiestnené ako poznamka k bunke pri prislusnom poli alebo tlacidle formulara.

Jednu poznamku je mozné zobrazit posunutim kurzora mysky nad ¢ervenu znacku (trojuholnik) prislusného
pola.

Zobrazenie vSetkych poznamok naraz je mozné stlacenim tlacidla "+ Pomocnik"

10) Pomocné tlacidla — na niektorych formularoch su v tele formularu umiestnené i iné pomocné tlacidla, sliziace
zvyc€ajne na cinnost stvisiacu s konkrétnym miestom formulara (napr. tlac¢idlo NBS — odskok na kurzovy listok).
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Funkénost pre tvorbu faktur je sustredend v 4 listoch:
1. Faktura —standartny danfiovy doklad (s rozpisom i bez rozpisu DPH), popisky v slovencine,
2. Faktura_zalohova — zalohova faktura, nie je dafovy doklad, informdacie o vySke DPH sU uvedené iba pre
kontrolu spravnosti vypoctu, popisky v slovencine.
3. Zahranicna_Faktura — dariovy doklad v angli¢tine, moze vSak byt vystaveny i pre tuzemskych zadkaznikov
(s rozpisom DPH), pre zahrani¢nych zédkaznikov — bez DPH,

4. Zahranicna_Zaloh_Faktura — analogicky ako zalohova faktura, v anglictine.

Vseobecné funkénosti platné pre vsetky formulare su popisané v predoslej kapitole, zameriame sa len na Specifika

jednotlivych formularov.

e Faktura - list ,,Faktura“

Na liste ,Faktura” je mozné vygenerovat Standartny dariovy doklad. Doklad bude vystaveny v slovenskych

korunach, s pomocnou informaciou o vyske faktury v zvolenej zahrani¢nej mene (napr. v EUR).

1) Prechod na list ,,Faktura® — z listu ,Menu”, sekcia ,Presuny na pracovné listy“ — klik na hyperlinku. Z inych listov
pomocou rozbalovacieho zoznamu ,,Rychly prechod na zvoleny list”, ktory je umiestneny nad pracovnym
priestorom jednotlivych formularov.

TIP: Zalozky listov jednotlivych druhov faktur (ako i zalozky prislusnych knih) st oznacené zelenou farbou.

2) Pole,Cislo dokladu (&islo fakttry)“ — je povinny tidaj, bez ktorého nemozno uloZit doklad ani do archivu, ani
do XML. Je mozné pouzit lubovolnu kombinaciu znakov, pismen a Cislic.

TIP: Po ulozeni prvého dokladu je mozné ponechat Cislovanie nového dokladu na automatiku (vid' predoslu
kapitolu — bod 5).

3) Pole ,Variabilny symbol:“ — po zadani Cisla faktury je automaticky generovany variabilny symbol. Tvoria ho len
numerické znaky z Cisla faktlry a to maximalne 10 ¢isiel, tak ako je variabilny symbol akceptovany pri Ghrade

v banke.

4) Polia ,Zakazka“, ,,Objednavka Cislo“ — nepovinné Udaje, ktoré su vsak uZitocné pre identifikacii faktar savisiacich
s jednou zakazkou ¢i objednavkou (autofilter v Knihe faktar).

5) Odberatel — informacia o odberatelovi sustredena do viacerych poli. Pracu si mozno ulahcit priebeznym
naplfianim Ciselnika firiem (tladidlo ,,Firmy“ v zahlavi formulara) a pouzivanim vyberového formulara pre

zadanie adresy (tlacidlo ,Odberatel™).

TIP: Udaje o odberatelovi by mali zodpovedat informéaciam o firme, tak ako st zapisané v obchodnom (www.orsr.sk), alebo
Zivnostenskom (www.zrsr.sk) registri. Hyperlinky na oba registre su i v zahlavi ¢islenika firiem.

6) Banka — konkrétny bankovy Ucet mozete vybrat zo zoznamu, ktory je zadefinovany v liste ,Menu“, v ¢asti
»Info o firme“.

TIP: Polia su vzajomne prepojené. Ak vyberiete zo zoznamu udaj pre jedno pole, ostatné tri sa vyplnia automaticky.
7) Datumy — datumy suvisiace s dokladom, podla platnej legislativy.
TIP 1: Klik pravym tlacidlom mysi na datumové pole zobrazi pomocny dialdg na vkladanie datumu.
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8)

9)

TIP 2: Aktudlny ddtum mozno vloZit i kldvesovou skratkou: CRTL + ; (bodkodéiarka). POZOR, bodkodiarka je pri slovenskom
regiondlnom nastaveni systému klaves pod ESC, nie vpravo od pismena L (i vtedy ked' je prepnuta anglicka klavesnica).

Polozky faktury — sekciu na vkladanie samotného obsahu faktiry mozno rozdelit na tri ¢asti:

a) uvodny informacny text — kratky text o com faktira bude (napr. odkaz na ¢islo zmluvy),

b) samotné polozkové riadky — jednotlivé fakturované komodity (tovar, sluzby ¢i iné) s definovanim mnozstva,
jednotkovej ceny, pripadne percentom zlavy a DPH. Na zaklade tychto Udajov su pre polozku dopocitané
informacie o cene celkom bez DPH, vySke DPH i cene celkom vratane DPH. V spodnej Casti formuldra su ceny
spocitané za celu fakturu. Ak je subjekt (tvorca faktury) platca DPH i s rozpisom DPH podla jednotlivych skupin
DPH,

c) sumarne riadky a doplnkové informacie.

POZNAMKA 1: Casto pouzivané popisné texty pre Gvod, polozky i pozndmku k faktire mozno vybrat zo zoznamu, ktory je
preddefinovany v liste ,Nastavenia“, v Casti ,,FaPolozkyText”. Texty mozno modifikovat alebo priddvat podla vlastny
potrieb.

POZNAMKA 2: Ak je popisny text jednej polozky prili§ dlhy pre zobrazenie v jednom riadku, moZno ho rozdelit do viacerych
riadkov.

POZNAMKA 3: Ak subjekt nie je platca DPH (nastavit mozno v liste ,Menu*, sekcia ,Info o firme*), ¢ast faktury uréena
pre rozpis DPH je prekryta textom ,Firma nie je platcom DPH”. Nezaddva sa informacia o percente DPH.

POZOR: Ak subjekt je platca DPH a vystavuje fakturu do zahraniéia, mal by brat do Gvahy prislusné ustanovenia zakona
(§ 15 a § 43 Z4dkona o DPH).

TIP: Odvolavky na ustanovenie zdkona o DPH pri dodani sluzby, alebo tovaru do iného €lenského §tatu, ktoré musia byt
zo zakona uvedené na faktdre, su v systéme prednastavené v slovencine i angli¢tine (vid poznamku 1) a mozno ich viozit
do faktury v Casti ,,Poznamka“.

Zahrani¢na mena — Menu, na ktord bude celkova suma faktlry prerdtana mozno vybrat zo zoznamu

disponibilnych mien v poli ,Mena“ (vid kurzovy listok — list Nastavenia — tlacidlo "NBS"). Po zvoleni meny je
do pola ,Zmenny kurz” preneseny kurz z kurzového listka, ten vSak nasledne mozno prepisat.

POZNAMKA: Faktira bude vystavend v SKK, v poli "CELKOM V XXX" (kde XXX je kéd zvolenej meny) je prepocet sumy
celkom (bez zalohy) na zvolent menu, podla zadaného kurzu (POZOR: v zahrani¢nej fakture je to opacne).

10) Uhradené zilohovo — v poli ,CELKOM K UHRADE V SKK“ bude zobrazena suma na Ghradu, ktora bude vypocitana

ako rozdiel celkovej sumy faktury a zalohovej uhrady. Ak je zadana vyska zalohovej platby, do susedného
poli¢ka (slabsia ZItd) je moZné vpisat Cislo zalohovej faktury.

11) Pole ,Vystavil“ — meno tvorcu faktdry — mozno prednastavit a nasledne vyberat zo zoznamu (list "Nastavenia" /

“«
|I

volba "Doklad vystavil". Ak su v liste ,Nastavenia“ k prisluSnému menu zadané i Udaje ,Telefén” a ,,E-mai
po vybere ,Mena“ su do faktlry prenesené automaticky.

Faktura — Kniha faktur

Po dspeSnom vytvoreni a uloZeni faktury (tladidlo " UloZit do archivu " v zdhlavi formuléra.) je vytvorena

képia kompletného dokladu, uloZena ako samostatny XLS subor do Archivu. Zaroven je v Knihe faktar vytvoreny

jednoriadkovy zaznam o uloZzenom doklade. Kniha moéze sluzit aj len ako jednoduchy prehladny zoznam faktdr, ma

vsak i viac uzito¢nych funkcii:

1)

Hyperlinka — v stipci s nazvom H-link je ulozené prepojenie (hyperlinka) na kompletnu képiu prislusného dokladu.

Doklad je mozné zobrazit jednoduchym kliknutim na hyperlinku.
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2) Sledovanie splatnosti faktur — ak je faktura po splatnosti (t.j. aktualny datum je rovny, alebo vacsi ako Datum
splatnosti prisluinej faktiry) a faktura zatial nebola v plnej vy$ke uhradena, pole v stipci s ,fa_CISLO“ sa sfarbi
na éerveno, pole v stipci s, Splatna_Dna“ sa sfarbi na Zlto.

3) Sledovanie thrad —v stipci s nazvom , Pohladavka“ sa zobrazuje vy$ka sumy doposial neuhradenej faktiry
(rozdiel udajov v stipcoch , K_Uhrade” a ,,Uhradené”). Aktualizaciou udajov v stipci ,,Uhradené”, (pripadne
i Uhr_dokl a Uhr_dna) je moZné priebezne splatnost faktdr sledovat.

4) Filtrovanie udajov — ak budete potrebovat prehlad o fakturach za prislusnu zékazku alebo odberatela, v knihe
mozno pouzit pripravent funkciu Autofiltra. Kliknutim na malé &ierne $ipky v popiskoch stipcov a vyberom
z ponuknutej mnoziny hodndt, mozno zoznam vyfiltrovat.

TIP 1: Zoznam mozno filtrovat i podla viacerych stipcov, daju sa definovat i zloZitejie podmienky (volba ,,(Custom ...)").
Filter za dany stipec mozno zrusit vyberom volby (Al ...).

TIP 2: Excel 2007 umozriuje ,smart (chytré) filtrovanie” pre datumové polia — je mozné filtrovat Udaje za zvoleny mesiac.
Uzitocné napriklad pri priprave podkladov pre DPH vykaz.

e Zalohova faktura - list ,,Faktura_zalohova”

Pre list ,Faktura_zalohova” platia vsetky moZnosti ako pre faktiru (i vratane mozZnosti vycislenia DPH
a sledovania uhrad v knihe zalohovych faktur), avSak zalohova faktura nie je danovym dokladom. To je vyrazne
vyznacené ina samotnom doklade. Cast, ktora je vo faktlre uréend pre rozpis DPH, je prekrytd textom ,Zalohova
faktuara nie je dariovym dokladom.”.

Pre podrobnejsie popisanie vystavovania zalohovych faktir odporicame pozriet prislusné ustanovenia

zakona.

e Zahrani¢na faktuira - list ,,Zahranicna_Faktura“

Pre list ,Zahranicna_Faktura“ platia vSetky moZnosti ako pre faktiru. Rozdiely su dva:
1) faktura je vystavena v anglictine,
2) faktura je vystavena v zvolenej mene (napr. v EUR). V poli "CELKOM V SKK" je prepocet sumy celkom (bez

zalohy) na slovenské koruny (v slovenskej FA opacne).

e Zahrani¢na zalohova faktura — list ,,Zahranicna_Zaloh_Faktura”

Funkénost pre list ,Zahranicna_Zaloh_Faktura“ je analogickd ako ,Faktura_zalohova“, s tym rozdielom, Ze

texty su v anglictine.

* Dobropis — Credit Note Of Invoicing

Funkénost platna pre vsetky Styri typy faktur jednoduchym vyberom v rozbalovacom zozname , Typ dokladu”

v zahlavi formuldru. V polozkovych riadkoch je zvycajne ,,Mnozstvo” zadavané v minusovych hodnotach.
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Jednoduch3d funkénost pre tvorbu prijmovych a vydavkovych dokladov, ¢i uz v slovenskych korunéch alebo i v cudzej
mene:

1. Prijmovy_PD — prijmovy pokladni¢ny doklad,

2. Vydavkovy_PD — vydavkovy pokladni¢ny doklad,

3. Prijmovy_PD_Cmena — prijmovy pokladni¢ny doklad v cudzej mene,

4

Vydavkovy_PD_Cmena — vydavkovy pokladni¢ny doklad v cudzej mene.

VSeobecné funkcnosti platné pre vsetky formulare su popisané v predoslej kapitole, zameriame sa len na Specifika

jednotlivych formularov.

e Tvorba pokladni¢éného dokladu

Na liste ,Prijmovy_PD“ je moiné vygenerovat prijmovy pokladniény doklad. Doklad bude vystaveny
v slovenskych korunach. V pripade formuladra ,,Prijmovy_PD_Cmena“ i s informaciou o vyske prijatej sumy v zvolenegj

zahrani¢nej mene (napr. v EUR). Funkénost popisana pre prijmovy doklad plati analogicky i pre vydavkovy doklad.

1) Prechod na list ,,Prijmovy_PD“ — z listu ,Menu“, sekcia ,,Presuny na pracovné listy“ — klik na hyperlinku. Z inych
listov pomocou rozbalovacieho zoznamu ,,Rychly prechod na zvoleny list“, ktory je umiestneny nad
pracovnym priestorom jednotlivych formuldrov.

2) Pole ,Pokladniény dokladu ¢islo” — je povinny udaj, bez ktorého nemozno uloZit doklad ani do archivu, ani
do XML. Je mozné pouzit lubovolni kombinaciu znakov, pismen a Cislic.

TIP: Po uloZeni prvého dokladu je moZné ponechat ¢islovanie nového dokladu na automatiku (vid predo$lu
kapitolu — bod 5).

3) Pole ,zo dita“ — datum vystavenia dokladu.

TIP: pomocky pre vkladanie ddtumu — rovnaké ako zaddvani datumovych poli vo fakture (klik pravym tlac¢idlom - pomocny
dialdg, aktualny datum — CRTL +; ).

4) Pole ,Prijaté od:“ — Informacia o platcovi hotovosti. Pracu si mozno ulah¢it priebeznym naplianim &iselnika firiem
(tlacidlo ,,Firmy“ v zahlavi formulara) a pouzivanim vyberového formuldra pre zadanie adresy (tladidlo
,Prijaté od:“).

INFO: Do pola je prenesena zlozena informdcia: firma + meno kontaktnej osoby, do poli nizsie i ICO a IC DPH.

5) Vzajomny prepocet sim — Ak je zadané percento DPH, potom je mozné zadat bud’,,Cenu s DPH” alebo ,,Cenu bez
DPH“, kde druha hodnota je prepocitana zo zadanej. Ak zadand suma DPH, su dopocitané ceny obidve.

Pre doklady typu ,cudzia mena“ su k dispozicii dalSie mozZnosti. Ak je zadana (alebo zmenend) ,MENA®,
do pola ,,KURZ” je preneseny kurz z kurzového listka, nasledne ho mozno prepisat. Pri zmene jednej ¢i druhej

hodnoty je automaticky prepocitana suma v cudzej mene (S i Bez DPH).

6) ,Dva doklady na list“ — dévodom tejto funkénosti je ekologické citenie a Uspora papiera ©. , Zafajknutie” tejto
volby v zdhlavi formulara umozni pri tlaci vytladit dva doklady na jeden list A4.
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Funkénost pre tvorbu prijemiek a dodacich listov je pripravena v najjednoduch3ej forme, t.j. bez generovania

skladovych kariet a sledovania stavu skladu. Umozriuje iba vystavit prislusny doklad.

Vyhodou vs$ak je, Ze jednotlivé skladové polozky moézu byt predefinované v Ciselniku, list ,Sortiment”, vritane
informacii ako je sériové alebo produktové Cislo. Polozky prijemky a dodacieho listu su previazané na tento Ciselnik
a jednotlivé polozky dokladu mozno vyberat zo zoznamu. Po vybere kédu alebo popisu tovaru s prenesené ostatné

informdacie o tovaru, ak su zadané.

TIP: Ak nechcete povinne vyberat do prijemky a dodacieho listu polozky z Ciselnika ,Sortiment“, nechajte v Ciselniku

jeden prazdny riadok.

Pre vyplfianie jednotlivych poli platia vieobecné funkénosti, popisané v predoglych kapitolach.
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Funkénost pre generovanie kalkuldcii je stistredena v liste Kalkulacie.

*  Pohyb po formulari

Funkénost kalkulacie vyZaduje vacsie mnoiZstvo Udajov, ktoré pri rozumnom (dobre citatelnom) rozliseni
nemozno zobrazit na jednej obrazovke, ale je vhodné, aby boli na jednom liste. Preto su usporiadané do logickych

celkov (sekcii), ktorych zobrazenie moino preferovat pomocou funkénych, alebo
Hiavitka | Polozky |

zaskrtavanych tlacidiel: -
Sumare | + Pomaoc |

’* Zobrazit’;

¥ hlavieku [+ hardware ¥ software ¥ sluzby ) ¥ predaj ¥ nakup W marZa |

Poznamky:

1) Ak je skryta sekcia ,hlavicka“, po stlaceni tlacidla ,Hlavicka” je sekcia automaticky zobrazenda a kurzor
presunuty na Cislo dokladu.

2) Po stlaceni tlacidla ,,Polozky” je sekcia ,hlavicka” automaticky skryta a kurzor presunuty na popisny riadok
poloziek.

3) Cisla vedla zagkrtavacich poli¢iek pre jednotlivé sekcie udavaju poéet zobrazenych riadkov pre jednotlivé
sekcie:
* Skupina 1 (prednastavené "hardware") - max 100 riadkov, (default 20)
* Skupina 1 (prednastavené "software") - max 50, (default 10)

* Skupina 3 (prednastavené "sluzby") - max 50, (default 10)

Dalsia sada funkénych tlacidiel sltZi na pohyb medzi listami (napr. Menu), alebo medzi zo$itmi (Kniha kalkulacii, Firmy,

Sortiment).

TIP: Pomocnika pre konkrétne polia vo formuldri moZno vyvolat stlaéenim tlaéidla "+ Pomoc"

¢ Tvorba kalkulacie

Tlacida v pravej Casti zdhlavia su vykonné, ich funkcia je zrejma zich popiskov. Tlacidlo ,,Nova kalkulacia“
vycisti véetky vyplnitelné polia a pripravi list pre generovanie novej kalkulacie. Cistit mozno i jednotlivé sekcie (Mazat

Predaj, Mazat Nakup).

Po vyplneni zahlavia, je klu¢ovou funkénostou generovanie poloziek kalkuldcie. Ta ma tri ¢asti: Predaj, Nakup

a Maria.

Vizby sekcii: Vietky tri sekcie maju stipec ,,R.“ (riadok), cez ktory je moZné vzajomne previazat viac poloZiek
nakupu s jednou polozkou predaja, alebo naopak. V éasti ,Marza“ mozno tymto spdsobom vedla seba sumarizovat

vzajomne suvisiace polozky a tym aj umoznit dopoditat marzu v percentach alebo v korunach.
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Vzdjomné prepocty: List je uspdsobeny tak, aby bolo moZné zadéavat bud

jednotkovu cenu, alebo cenu celkom. Pri zadani ceny celkom je moZné automaticky

Dopoditat’
’7 C..cenu ® ..zlaw

dopoéitat bud cenu jednotkovl, alebo percento zlavy. Riadenie, ¢o dopoditat je
zabezpetené cez volby v zéhlavi: (Popiska dopotitavaného stipca je zvyraznenad modrou farbou). Plati pre Predaj

i Nakup.

Prepocet kurzom: Kazda polozka Nakupu i Predaja moze byt v inej mene. Po zadani skratky meny (napr. EUR )

je do stipca "Kurz" preneseny kurz ztabulky ,Kurzovy listok NBS“, (vid' ,Podrobné nastavenia“) akurzom je

prepocitana hodnota v slovenskych korunach. Kurz je mozné prepisat (a tym vynutit spustenie nového prepoctu).

Ak je zmenend hodnota v stipci CELKOM SKK, je dopo¢itana hodnota v stipci CELKOM (v prisluénej mene).

Subtotal vo viacerych menach: e e a0

: Podet MJ] 1. cena Mena Zlava CELKOM Kurz CELKOM SKK :

Ak je pre jednu skupinu poloziek (napr. | "
" ) ) ) ! 120 i 3300 USD 39600 22792 90 256,3 Sk |

software) pouZitych viacero mien, v priestore ! 00 Kk 2200 EUR  10% 19800 33,284 65902,3 Sk |
1 1

subtotdlu je sumarizovand kazda mena zvlast: | "
| |

1 1

1

: 1980.0 EUR/ 3 960,0 USD / 156 158.6 Sk 1

1 1

Poznambka: | pre slovesku korunu je vhodné pouzit menu SKK, aby boli spravne zobrazené celkové sumare.

Celkovy sucet: Celkovy sucet je prepoCitany -----------mmmmm oo

| mena__kurz i
na slovenské koruny. Je ho vSak mozné prepocitat ! USD | 22553 45 678,5 USD 1030 1871 Sk !
na lubovolnd spoloénd menu, aj ked polozky boli vo | dph | 10% 54 357.4 USD 12259227 Sk :

viacerych mendch:

. 3 . »

Vzajomna képia poloZiek ,Predaj < >Nakup”: Ak st polozky nakupu i predaja zhodné (1:1), mdzeme preniest

polozky medzi sebou: Predaj > Nakup, resp. Nakup > Predaj: —onos do nakupu 1:1 -> I, < Prenos do predaja

Ak prendsame Nakup do Predaja, je moziné zadat i percento marZe, o ktori budd povysené jednotkové

predajné ceny:
x
ZvyEt predajnd cenu o ... %:
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* Ulozenie kalkulacie, vyber z archivu

UloZenie: po stladeni tladidla ,UloZit do archivu” je vytvorend kalkuldcia uloZena do prehladného zoznamu

(kniha kalkulacii). Zaroven je generovana kdpia komplet kalkulacie, a uloZzena ako samostatny XLS subor do Archivu.

1

1

:

1

o 1 20}

1

H-Link ka CISLO Vystaveny_Dna Zakazka_:
- - - 1

Vyber zarchivu: KuloZenej koépii sa mozno
dostat z Knihy kalkulacie kliknutim na linku prislusného

dokladu.

Druhy sp6sob, je vyberom z archivu priamo vo formulari kalkulacie. Kalkulaciu je mozné upravit a pod novym

¢islom ulozZit do archivu ako novu kalkulaciu.

u
1

Odoslat_e-mailom: Ak je pri ukladani zaskrtnuta volba ,e-mail pri uloZeni“, kdpia konkrétnej kalkulacie je

odoslana do postového klienta (napr. MS Outlook). Adresa prijemcu je prevzata zo zakladnych nastaveni (list ,Menu®).

This message has not been sent.

- To... Hlavny.Uctovnik@realnafirma.com
3 .l

Send Cc... | I

Account ¥ | Subject: IKaIkuIécia: ka_KALK_08_0001

Attached: I@ka KALK 08 0001.xs (135 KB)

¢ Tlac kalkulacie

TlaC je prednastavend naformat A4, navysku tak, aby sa Sirka strany vidy prispbésobila 1 strane Sirky
a lubovolnému poétu stran dizky.

Pre klienta: Pre klienta je uréend Cast kalkuldcie bez informacii o ndkupe a marzi. T.j. zaSkrtnuté polozky
,hlavicka” a ,predaj“, nezaskrtnuté , nakup” a ,marza“, ponechat format ,na vysku“.

Pre vnutrofiremnu potrebu: Nie vidy su potrebné Gdaje hlavicky, doleZité je vSak porovnanie predajnych

a ndkupnych cien, resp. informacia o marzi. T.j. nezaskrtnuta polozka ,hlavicka“, zaskrtnuté ,predaj“, ,nakup”

a ,marza“, zmenit format tlace ,na Sirku”.
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Funkénost pre generovanie objednavky na dodévatela je sustredena v liste Purchase_request. V liste su

k dispozicii vSetky funkcie pre vytvorenie, archivaciu (zoznam PQ v knihe i komplet kdpia v archive), vratenie sa

k ulozenému dokladu.

Vo formulari je moZnost generovat "PQ" v lubovolnej mene s prepoctom na SKK. PoloZzky PQ je moZné

vygenerovat i z listu "Kalkulacia"

¢ Generovanie "PQ" z kalkulacie

V aplikacii je zabudovana funkénost generovania Purchase request z Kalkulacie:

Spustenie: V liste Kalkulacia, v ¢asti Nakup

tladidlo "Generovat Purchase Request".

Dialég: Do PQ mozu byt prenesené polozky
zCasti  Nakup podla podmienok zadanych

v zobrazenom dialdgu:.

Podmienky prenosu: Prednastaveny je

prenos hardware. Prenesené modzu byt vsak aj

polozky zo sekcii software a sluzby. Celkovy pocet

" DOpDCI'tEIf: Generovat Purchase Request
@®....cenu O..z2faw Pofet MJ J.cena Mena
x

Do Purch.Request preniest'...

[~ software
[~ sluzby

[~ pouZt’ menu

[v generovat’ aj novti hlavicku

Mena

«Skratka meny

X Zrudit | /0K |

prendsanych poloZiek vSak nesmie presiahnut celkovy pocet riadkov poloziek PQ, t.j. 30.

Volba dodavatel: dodavatel musi byt vybrany. K dispozicii je mnozina skratiek dodavatelov z listu

,Hide_Options“, volba Dodavatelia.

Do PQ budu prenesené len polozky, ktoré zodpovedaju tymto dvom vybranym podmienkam.

Dalsie volby:
Celkom/Total
— ak je zaskrtnuta volba "pouzit menu" PQ bude generovana 30 000,00 USD
@ kurz
v zvolenej mene. Menu je viak mozné neskdr zmenit priamo v PQ: \w ) [ o e

— ak je zaSkrtnuta volba "generovat aj nova hlaviéku" pred prenosom poloZiek su vycistené vietky udaje

hlavicky PQ. (Je spustend rutina ako pri generovani nového PQ priamo vo formuldri Purchase_request).

Mowy Purch.Req |
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